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使用导入/导出向导导入客户地址

注： 存储到旧版 WorldShip 中的客户地址将自动添加到您的通讯录中。 如果您没有看到旧版中原有的地址，请使用

0800 3316010 致电 UPS 技术支持部⻔。

要将您的通讯录（存储在 Microsoft® Access 数据库中）导入到 UPS WorldShip：

步骤 窗口（如果有）

1. 在“导入 - 导出”选项卡上，选择“工具”，然后选

择“导入/导出向导”。

步骤 窗口（如果有）
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2. 将显示窗口“导入/导出向导 – 主菜单 – 步骤 1 [

共 5 步]”。

• 选择“我需要向 WorldShip导入信息的

帮助”。

• 单击下一步。

3. 将显示窗口“导入/导出向导 – 选择数据类型 –

步骤 2 [共 5 步]”。

• 选择地址。

• 单击下一步。

步骤 窗口（如果有）
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4. 将显示窗口导入/导出向导–将数据连接到

WorldShip – 步骤 3 [共 5 步]。

• 在数据连接名称框中键入数据连接名称

。

• 单击浏览。

5. 将显示选择文件窗口。

• 浏览并选择您的数据文件。

• 单击打开。

步骤 窗口（如果有）



© 版权所有 2016，美国联合包裹运送服务公司。保留所有权利。 5

WorldShip
®

导入客户地址

6. 将再次显示窗口“导入/导出向导 – 将数据连接

到 WorldShip – 步骤 3 [共 5 步]”，并显示在“

数据源设置”下设定的数据源类型。

• 如果数据源类型不正确，请选中正确的

类型。

• 单击下一步。

7. 将显示窗口“导入/导出记录 – 映射屏幕 – 步骤

4 [共 5 步]”。

• 将映射通讯录字段框中的每个字段名

拖放到右侧 WorldShip 的适用字段框中

，以将文件映射到 WorldShip.

• 在映射通讯录字段

框中，选择唯一用于标识每位客户的字

段，然后单击

定义主密钥。 在字段名称旁将显示一个

键。

• 在映射表名称框中输入映射表名称。

• 单击保存映射。

步骤 窗口（如果有）
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8. 将显示窗口导入/导出向导 – 连接到

WorldShip 的数据 – 步骤 5 [共 5 步]。

• 选择现在导入/导出您的数据。

• 单击下一步。

9. 将显示窗口“导入/导出向导 – 批量导入/批量

导出”。

• 选择您的数据映射表文件的名称。

• 单击完成。
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步骤 窗口（如果有）

10. 将显示批量导入数据窗口。 此窗显示所有可

用映射表，包括您已经创建的映射表。

• 在选择一个要导入数据的映射表下面，选

择您创建的映射表名称。

• 在您要执行何种导入之下，选择去除重复

记录。

• 单击下一步。

11. 将显示“导入/导出预览”窗口。

• 单击下一步。

12. 将显示进度窗口。

• 继续执行步骤 13。
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步骤 窗口（如果有）

13. 将显示“导入/导出摘要”窗口。

提示： 要查看“导入/导出摘要”列表，请单击

上下箭头或移动滚动条。

本窗口选项包括：

• 单击保存以保存导入的地址。

• 单击放弃以放弃导入的地址。

• 单击保存日志以将日志保存至指定目录。

14. 将显示寄件窗口。

• 单击公司或姓名框中的下拉箭头，查看

导入的地址。

使用连接助理导入客户地址

注： 存储到旧版 WorldShip 中的客户地址将自动添加到您的通讯录中。 如果您没有看到旧版中原有的地址，请使用

0800 3316010 致电 UPS 技术支持部⻔。

要将您的通讯录（存储在 Microsoft® Access 数据库中）导入到 UPS WorldShip：

步骤 窗口（如果有）



© 版权所有 2016，美国联合包裹运送服务公司。保留所有权利。 9

WorldShip
®

导入客户地址

1. 在“导入 - 导出”选项卡上，选择“工具”，然后

选择“连接助理”。

2. 将显示窗口连接助理 – 选择导入或导出 – 步

骤 1 [共 5 步]。

• 选择创建导入用的新映射表。

• 单击下一步。

步骤 窗口（如果有）
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3. 将显示窗口连接助理– 选择数据类型 – 步骤 2

[共 5 步]。

• 检查以下默认内容： 通讯录位于导入数

据类型框和运输至/接收自通讯录选项卡

上。

• 单击下一步。

4. 将显示连接助手 – 数据源 – 步骤 3 [共 5 步]）

窗口。

• 选择按文件。

• 在当前选择的文件框中输入文件位置，

或单击浏览按钮，找到并选择您的文件

。

• 选择“ODBC 驱动程序”框中的“Microsoft

Access 驱动程序 (*.mdb)”。

• 在“数据源名称”框中输入新文件名。

• 单击下一步。

步骤 窗口（如果有）
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5. 将显示窗口连接助理– 选择映射表名称 – 步骤

4 [共 5 步]）。

• 选择新映射表。

• 在新映射表名称框中输入映射表名称。

• 单击下一步。

6. 将显示连接助理– 准备映射表 – 步骤 5 [共 5

步]）窗口。

• 查看说明。

• 单击完成。

步骤 窗口（如果有）
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7. 将显示 ODBC Microsoft Access 安装窗口。

• 检查以下内容： 您输入的 DSN 名称将显

示在数据源名称框中，对于数据库，您输

入的文件名将显示在数据库中。

• 在系统数据库选择“无”。

• 单击确定

8. 如果数据源名称已经存在，则出现一条请求确

认的信息。

• 单击是，并用新的 DSN 替换当前的 DSN

。

• 单击否，并重命名您的 DSN。

9. 将显示编辑导入映射表窗口。

• 在 ODBC 表格中，单击下拉箭头，并选

择包含“导入主键”的表，此字段用于识别

各个客户。

• 选择表格中用于识别各个客户的字段。

• 单击定义导入的主密钥。

步骤 窗口（如果有）
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10. 在 ODBC 表格名称和所选字段旁边显示的键

，用于说明“导入主键”。

• 选择WorldShip 字段之下与您在 ODBC

表格中选项最匹配的字段。

• 单击连接

11. 在您已经映射的内容之下将显示已经映射的字

段。

• 继续将剩余的 ODBC

表格名称映射到 WorldShip 字段名称中

。

• 单击“确定”。

12. 一条消息请您确认批量导入。

• 单击是。

步骤 窗口（如果有）
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13. 将显示批量导入数据窗口。 此窗显示所有可

用映射表，包括您已经创建的映射表。

• 在选择一个要导入数据的映射表下面，

选择您创建的映射表名称。

• 在要执行何种导入类型

下，选择一个选项

• 单击下一步。

14. 将显示导入/导出预览窗口。

• 单击下一步。

15. 进度窗口将在导入/导出摘要窗口后显示。

提示： 要查看“导入/导出摘要”列表，请单击

上下箭头或移动滚动条。

本窗口选项包括：

• 单击保存以保存导入的地址。

• 单击放弃以放弃导入的地址。

• 单击保存日志按钮以将日志保存至指定

目录。

步骤 窗口（如果有）
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16. 将显示寄件窗口。

• 单击公司或姓名框中的下拉箭头，查看

导入的地址。


